GUIA DE AYUDA PARA UTILIZAR LA APLICACION TFG

PERFIL TUTOR
Funcionalidades del tutor:
1. Aceptar la solicitud de evaluacion del TFG

2. Evaluar el trabajo y poner la nota
3. Ver las notas de los estudiantes que tutoriza

Guia de la aplicacion

El responsable puede encontrar esta aplicacién en su acceso personalizado
(Universite), dentro del menu superior “Aplicacion”, en el apartado “Docencia”

Ahi le aparecera el enlace a la aplicacion “Gestion del Trabajo de Fin de
Grado”
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Al entrar veremos la siguiente pantalla, donde habra que seleccionar el perfil
con el que se desea entrar, en este caso sera tutor.



Menu Principal

Bienvenido a la aplicacion de Gestion de Trabajo de Fin de Titulacion.

A continuacion le mostramos las funcionalidades a las cuales puede acceder a través del perfil seleccionado.

v  Gestién de Propuestas de TFG

s Defensa del TFG

estiéon Convocatorias
Consulte Y gestione las convocatorias de TFG

18" paso: Aparecera una pantalla con los datos de la convocatoria, el

estado en la que se encuentra y la fecha de solicitud, tendra que hacer click en

el botdon que se encuentra a la derecha de la fecha

Convocatoria :: Gestion de convocatorias de TFG

Titulacién: | Grado en Psicologia + Curso Académico: = 2015/2016

Convocatoria ordinaria
Convocatoria Estado Fecha Solicitud

Ord.Sem.2 Presentacion y validacion de solicitudes 24/05/2016 @

Convocatoria Extraordinaria

No hay registros

ar

Aparecera otra pantalla con los datos de la convocatoria y todos los

estudiantes que han tramitado la solicitud de evaluacion del TFG. Para validar
la solicitud y evaluar el TFG tendra que hacer click en la lupa de cada uno de

los estudiantes.

Solicitud :: Gestion de solicitudes de TFG

Datos de la convocatoria

Titulacién: Grado en Psicologia

Curso Académico: 2015/2016

Convocatoria: Ord.Sem.2

Estado de la convocatoria: Presentacion y validacion de solicitudes

Solicitud

Estudiante Tutor responsable Estado En Fecha

NEIPF LOPEZ, MARIA DEL CARMEN Tramitada 24/05/2016




20 pPaso: En la siguiente pantalla le aparecera los datos del estudiante y del
trabajo que ha presentado (titulo, resumen, palabras clave y si quiere que sea
confidencia o no). Ademas podra descargarse los archivos para evaluarlos.

Memeoria:
DOCUMENTOQ DE PRUEBA TFG.pdf @
Sin tig tulo.tiff 0]

Observaciones Crear observacion: | +

No hay registros

Si considera que los datos del trabajo no son correctos tendra que hacer click
en rechazar.

Una vez que haya leido el trabajo y pueda poner la nota, tendra que hacer click
en el botdn “validar”.

3er PaSO0: Le aparecera una ventana donde tendra que introducir la nota del
trabajo. Como indica la ventana una vez que valide el proceso no se
podra revertir.

Validacion de solicitud

Establezca la nota de la solicitud del alumneg: |0

Nota: Una vez validado el proceso no se podra revertir.

Cancelar | |




Una vez que ha validado en la pantalla de la solicitud, donde le aparece el
listado de estudiantes que ha tutorizado. Al estudiante que le ha puesto la nota,
en “Estado” aparecera como Validada

Solicitud :: Gestion de solicitudes de TFG

Datos de la convocatoria

Titulacién: Grado en Psicologia

Gurso Académico: 2015/2016

Convocatoria: Ord.Sem.2

Estado de la convecatoria: Presentacion y validacion de solicitudes

Solicitud
Estudiante Tutor responsable Estado En Fecha
0 slls | N DSieis NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN Tramitada 24/05/2016 Q
NEIPP LOPEZ, MARIA DEL CARMEN Validada 24/05/2016 Q

Volver

Ver citacion

En la fecha indicada por el vicedecano/a, el tutor podra ver la citacién de todos
los estudiantes que tutoriza. Para ello tendra que entrar en la aplicacion en
“Defensa del TFG” y hacer click en “Gestion de convocatorias”. Aparecera la
siguiente pantalla y tendra que hacer click en el boton de ver citacion.

Convocatoria :: Gestidén de convocatorias de TFG

Titulacion Grado en Psicologia v | Curso Académico. 201572016 v

Convocatoria ordinaria
Convocatoria Estado Fecha Solicitud

Ord.Sem.2 Evaluacion de las defensas de TFG 26/05/2016 (4

[}
Q

Convocatoria Extraordinaria

No hay registros




Aparecera la siguiente pantalla, con la informacién general de la fecha,
ubicacion, tribunal y nimero de estudiantes que defenderan el TFG.

Citacion :: Indice

Datos de la convocatoria

Titulacién: Grado en Psicologia

Curso Académico: 2015/2016

Convocatoria: Ord.Sem.2

Estado de la convocatoria: Evaluacion de las defensas de TFG

Citaciones

Fecha Ubicacién Tribunal Num. Estudiantes

20/06/2016 10:00 ALTABIX, AULAD S 1 3 Q

Volver

Para ver con mas detalle la convocatoria y el orden de los estudiantes de ese
tribunal en la defensa habra que hacer “click” en la lupa. Aparecera otra
pantalla donde se podra leer todos los detalles de la citacion y al final el orden
de presentacién de los TFG.

Tribunal asignado
Presidente Secretario Vocal

NEIPF LOPEZ, MARIA DEL CARMEN MARTINEZ GONZALEZ, MARIA CARMEN CANDELA AGULLO, CARLOS

Asignacion de estudiantes

Nombre Orden
ANA
MAREI 2
L ANA 3

Volver




Ver la nota de los estudiantes

Se tendra que entrar en la aplicacion en “Defensa del TFG” y hacer click en
“Gestion de convocatorias”. Aparecerd la siguiente pantalla y tendra que hacer
click en el boton de “ver evaluacion”.

Convocatoria :: Gestidn de convocatorias de TFG

Titulacién Grado en Psicologia ¥ | Curso Académico: 201512016 v

Convocatoria ordinaria
Convocatoria Estado Fecha Solicitud

Ord.Sem.2 Evaluacidn de las defensas de TFG 26/0512016 c

5

Convocatoria Extraordinaria

No hay registros

Aparecera otra pantalla con todos los estudiantes que ha tutorizado y las notas
correspondientes.

Evaluacion:: Gestion de evaluaciones de TFG

Datos de la convocatoria

Titulacién: Grado en Psicologia

Curso Académico: Grado en Psicologia

Convocatoria: Ord.Sem.2

Estado de la convocatoria: Evaluacion de las defensas de TFG

Evaluacion
Estudiante Estado Nota Calificacion Fecha
ANA Evaluado 870 Notable 30/05/2016 Q
VIAREI Evaluado 760 Naotable 30/05/2016 Q
CLARA Evaluade 840 Notable 30/052016 Q

Volver




